
 
 

 

 

 مراجعة وتقييم المخاطر بوحدات الجامعة  نماذج

 دارة المخاطرإلضباط اتصال 
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 مقدمة:

 نلمخدد  رتقييم نلمخدد  ر نذإنة ب ط  ددة ج نةب مرن عددة   نلجدد معددة  ي دد       حدددنو بيدد تدد و معلإمدد و   يهددده اددلن نذج إلى جمع      

خ ة طج ء علع  لى نذج  بغلب  قرنو الأ   ،د من اله نلمخ  ر   ةء خ را ذلخر ى طأ ضل  ريقة ذلح  لذك ةئيس ي،خ ر  14 عد ا  

 نذج إلى.في ح ل   إ  نذتب س في  هم أي  قرب من  قرنو  ذلخ ةب ذت مي   كن نذر إع    نلمخ  ر،ج نةب 

 لإ نةب نلمخ  ر ط لج معة:( officer risk ) نلاتص لمه م ض طط 

 نذسي س و نلخ صة طإ نةب نلمخ  ر حسب خ ة ج نةب نلمخ  ر  إ رنءنو مإن هته  نلمعت دب في مجلس نلج معة.ت بيق -1

 نلإلم م طإ رنءنو  ع لي و نذإحدب نذت بعة ذه .-2

 مرن عة تقييم نلمخ  ر  ةصد نلمخ  ر  نةس ذه  نمي ج نةب نلمخ  ر -3

 .نذج  لى نلمر قة ذضب ط نلاتص ل بشكل   ةيتعبأب -4

 نلمخ  ر.نعدن  نذتق ةير نذتفصيلية في ح ذة ةصد خ ر ع مي  إةس ذه لإ نةب -5

 مرن عةخ ط نلاستج طة لمإن هة نذ إنةئ  ت إيرا .-6

 

 

 

 



 

 

 اسم الوحدة )كلية , ادارة , عمادة , مركز , اخرى....................(

 

 

 هداف الوحدة ا -

 

 

 

 مؤشرات الأداء )إن وجدت( -
 

 المهددات

 و 

 الضعف  مواطن

 

 

 نوع الخطر

 

 صحة  سلامة○          نمتث ل ○            معرفي ○        م مي   ○         تشغيلي ○        نسترنتيجي  ○

 

 

 

 

 

 



 

 مخاطرالتقييم  :نذج إلى نلا ل 

 

 تقييم مخاطر :1نموذج 

 ....................................رقم المخاطرة....  

 وصف المخاطرة

............................................................................................................................................. 

 

 الاحتمالية 

 مدى احتمال حدوث المخاطرة ............

 التأثير 

 

   المخاطرة درجة

 

 

 

 

 



 
 

ثير المخاطرة 
 
 على:مدى تا

 ...............................السمعة: ............  -

 .........السلامة والصحة المهنية ............. -

 ...............................المالية ............... -

 .................الاهداف الاستراتيجية ......... -

 .....................نية المعلومات والوثائققت -

 ......................................اخرى.......... -

 

 اجراءات التخفيف من المخاطر

1.   
2.   
3.  

 

 

 

 

 



 
 

 اجراءات اضافية مقترحة للتخفيف من المخاطر

 

 

 

 

 الاجراءات المتوفرة للاستجابة للمخاطر 
 

 

 

 

 للاستجابة للمخاطر  مقترحةالاجراءات 

 

 

 

 

 

 



 
 تقييم المخاطر 2 نموذج

 

رقم 

 المخاطرة

 

نوع 

 المخاطرة

 

 التأثير×الأحتمالية

 

 

درجة 

 المخاطرة

 

 وصف المخاطرة

 

 إجراءات التحكم

      
      
      
      
      
      

 

 

 

 

 



 

 خاطرمستويات الاحتمالية والشدة للم

 

 شدة التأثير                           
 

 الاحتمالية
 

 عالي جدا
5 

 عالي
4 

 متوسط
3 

 منخفض
2 

منخفض 
 جدا
1 

      5         عالي جدا

         4             عالي

        3           متوسط

      2          منخفض

      1     جدا منخفض

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 مصفوفة المخاطر

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

حتمالية
لا
 ا

 5 عالي جدا

     

 4 عالي 

     

 3 متوسط 

     

 2 منخفض

     

منخفض 
 1 جدا

     

1 2 3 4 5 
 الـــــتــــأثـــــــــــيـــــر

 منخفض جدا منخفض  متوسط  عالي  عالي جدا



 

 
 checklist))بوحدات الجامعة  المتعلقة بمخاطر السلامة والصحة المهنية نموذج مراجعة المخاطر

 ملاحظات
 

 جودة الأجهزة والمعدات

Quality 

 عددها

Quantity 

توفر التجهيزات والمعدات ووسائل مدى 

 السلامة

Availability 

 نوع التجهيز

Safety Facility 

 مسلسل

serial 

 
  متوسط           جيد  ضعيف        

 1 ذإح و نةش   ة ذلسلامة    غير متإ رب)  (        (     متإ رب)

 2 أتظ ة نلإتلنة  )   ( لا يع ل           غير متإ رب)  (      (     متإ رب)  جيد          متوسط    ضعيف         

 3 أتظ ة نلإ ف ء )   (    يع ل لا       غير متإ رب)  (          متإ رب)   (   متوسط           جيد   ضعيف         

 4   نذيب حفظ نذكي   ي و     غير متإ رب)  (          متإ رب)   (   متوسط           جيد   ضعيف         

 5 علام و نلخ إةب )   (   مست دم غيرغير متإ رب)  (           متإ رب)   (   متوسط           جيد    ضعيف        

 6 نذيد ية ف   و نلحريق  )   (    يع ل لا        غير متإ رب)  (         متإ رب)   (   متوسط           جيد    ضعيف        

 7 س إل نذرمل     غير متإ رب)  (           متإ رب)   (   متوسط           جيد  ضعيف         

 8 نذقف زنو  غير متإ رب)  (          متإ رب)   (   متوسط           جيد  ضعيف         

 9 نذإنقية نذجظ ةنو غير متإ رب)  (          متإ رب)   (   متوسط           جيد    ضعيف       

 10 نلأقجعة  غير متإ رب)  (         متإ رب)   (   متوسط           جيد   ضعيف        

 11 مع ف )ط ذ إ( نلمختبر (غير متإ رب)       متإ رب)   (   متوسط           جيد  ضعيف         

 12 تإن ير غسيل نذعيإن   )   (    يع ل لا        غير متإ رب)  (         متإ رب)   (   جيد  متوسط           ضعيف         

 13 مرنكز غسيل نلمي ه )   (  يع ل لا      غير متإ رب)  (           متإ رب)   (   متوسط           جيد  ضعيف         

 14 خزنت و شفط نذغ زنو )   (  يع ل لا        غير متإ رب)  (         متإ رب)   (   متوسط           جيد   ضعيف       

 15  إ د تدةيب علع نلإخلاء   ف   و نلحريق.  )   (   لا  إ د           غير متإ رب)  (       متإ رب)   (   متوسط           جيد   ضعيف       

 

 
  جيد   متوسط          ضعيف        

تتإ ر  سدددددددددددددددددد ئدددددل تعقيم نلأ ددددددي في م تلف نلمبددددد      )  (يع ل لا (              غير متإ رب)      متإ رب)   ( 

 ط ذكلي و  نلمستشفي و
16 

 17 تتإ ر  س ئل نذتعقيم في نلمختبرنو  نلمستشفي و  )   (  يع ل لا          ( ) متإ رب غير)   (      متإ رب  متوسط           جيد ضعيف         

 
  متوسط           جيد ضعيف        

 تم مك  حة نلحشددددددددددددددرنو  نذقإنةب  إط  ب نذلط    )   (  يع ل لا        غير متإ رب)  (         متإ رب)   ( 

 طصفة مست رب
18 

 
  متوسط           جيد ضعيف        

 تم نذت ل  من نذجفددد  ددد و نلإشددددددددددددددعددد عيدددة حسددددددددددددددددب     )   (   مست دم غير  غير متإ رب)  (         متإ رب)   ( 

 نذقإنعد نلمع إل به  في نلج معة
19 



 
 ملاحظات

 
 جودة الأجهزة والمعدات

Quality 

 عددها

Quantity 

توفر التجهيزات والمعدات ووسائل مدى 

 السلامة

Availability 

 نوع التجهيز

Safety Facility 

 مسلسل

serial 

 
  متوسط           جيد ضعيف        

نلحدد  يدد و  تم  ضدددددددددددددد  نلمخلفدد و نذ بيددة نلخ رب في    )   (   مست دم غير غير متإ رب)  (          متإ رب)   ( 

 نلمخصصة ذه 
20 

 
  ضعيف        متوسط           جيد

تتإ ر نذتهإيدددددددة نلمجددددددد سددددددددددددددبدددددددة في نلمإنق  نلخددددددد صدددددددددددددددددددددة  (غير متإ رب)       متإ رب)   ( 

 طإحدتكم.
21 

 

 
  متوسط           جيد  ضعيف        

نلأشددددددددددددددخ   طكل  إ د ذإحة تحد  ح إذة  عد   غير متإ رب)  (         متإ رب)   ( 

 مصعد
22 

 23  إ د  رس  إنةئ ط لمص عد )   (    يع ل لا        غير متإ رب)  (          متإ رب)   (   متوسط           جيد ضعيف         

 24  إ د ذإحة تعلي  و ط لمص عد. غير متإ رب)  (          متإ رب)   (   متوسط           جيد ضعيف         

 25  إ د ا تف  إنةئ  ط لمص عد. )   (    يع ل لا         غير متإ رب)  (         متإ رب)   (   متوسط           جيد ضعيف         

 26 نذ إنةئ  إ د ةقم مإحد ذلاتص ل في ح لاو  غير متإ رب)  (         متإ رب)   (   متوسط           جيد ضعيف         

 
  متوسط           جيد       ضعيف  

نذتإصدددددددددددددديلاو نذكهربددددد ئيدددددة م مجدددددة  نخدددددل مإنسددددددددددددددير  )  (    متإ رب غير )   (    متإ رب

 معز ذة.
27 

 28  إ د مإذدنو كهرب ئية طد لة. )   (    يع ل لا           غير متإ رب)  (       متإ رب)   (   متوسط           جيد ضعيف         

 29 صجد ق نلإسع   و نلأ ذية (      غير ص لحة)      (   غير متإ رب)       متإ رب)   (   متوسط           جيد ضعيف         

 
 ضابط الاتصال:سم ا

 الذي قام بالمراجعة والتدقيق: المخاطر بإدارة المختصاسم 

 التاريخ:       /       /            اليوم:                          

 الجهات أو الأشخاص المسؤولين: شاغل المبنى: عنوان المبنى: 
 عدد الطوابق: ساعات إشغال المبنى: :وعددهاسلامة مخارج الطوارئ 

 تاريخ المراجعة القادم :           /              /    تاريخ آخر تقييم:              /              / توفر خطة طوارئ أو إخلاء : 



 

 المحتوى:

  زأ ن: حتإي الن نذج إلى علع 

 الجزء الأول من النموذج -

 أع دب: 6 حتإي الن نلجزء علع 

 الأول "مسلسل " ▪

 نذتجهيز نلمرن  نلاستفس ة عجه. يإضح نذرقم نذتسلسلي ذجإع 

 الثاني "نوع التجهيز " ▪

  مإضح  يه أس  ء ك  ة أتإنع نذتجهيزنو نذتي  رن  تقيي ه .

 نلمإ إ ب ط ذج إلى.  27 تإة  اج  شرح عن كل تجهيز من نذتجهيزنو نذد 

(  إضح معظم أتإنع اله نذلإح و  نلم لإ  نذتأكد من تإ را  من عدمه،  في ح ل تإ ر نذبعض  عدم تإ ر نذبعض )ملحقمر ق  لوحات إرشادية للسلامة: .1

 في خ تة نلملاحظ و.نلمتإ ر نلأخر ُ كتب 

تسددددر  غ ز  -:  يقصددددد به  شددددبكة نذكتر تية مرتب ة طحسدددد سدددد و لاسددددتشددددع ة نذدخ ن أ  نلحرنةب أ  نذغ زنو  غيرا  ذ تلنة طإ إ  خ ر م  )حريقأنظمة الإنذار  .2

 ....نلخ( 

 به  شبكة ةش أمي ط لمي ه أ  نلمإن  نلم فئة ذلحريق  تع ل بشكل آمي. :  يقصدالإطفاءأنظمة  .3

 نت و حفظ نلمإن  نذكي ي ئية ط ريقة آمجة. يقصد به  خز  :الكيميائياتدواليب حفظ  .4



 

 و آ  ذإح و  يقصددددد به  ملصددددق علامات الخطورة: نلمإ إ ب ط لمختبرنو  لذك ذل إن  يقصددددد به  ملصددددق و آ  ذإح و تإضددددح خ إةب نلم  ب  علامات الخطورة: .5

  لذك ذل إن  نلمإ إ ب ط لمختبرنو.تإضح خ إةب نلم  ب 

 تإضيح نذعد   يكتب في نلملاحظ و  زنه   نذعد  ذكل مبني حسب نلأ  نة.  طفايات الحريق اليدوية: .6

 ك   في س طقته .  سطول الرمل .7

  يقصد به  تإن دا  في نلمختبرنو م  تإضيح تإعه  في نلملاحظ و. القفازات .8

اقية .9  ك   في س طقته . النظارات الو

 ك   في س طقته . الأقنعة .10

  .ك   في س طقته المختبر معطف )بالطو( .11

 أ  نذعيجين. ذغسيل نذعيإن  نذإ ه في ح ل تعرب نلأشخ   لمإن  ض ةب علع نذإ ه  ه ز يست دم يقصد به   وا فير غسيل العيون:ن .12

 نلجسم ط ذك مل في ح ذة تعرب نلأشخ   لمإن  ض ةب علع نلجسم.  ه ز ذغسيل يقصد به   مراكز غسيل المياه: .13

  هي معر  ة ذدى نذع ملين ط لمختبرنو   نلمع مل  هي خ صة طإ رنء نذتج ة  نذتي  صدة منه  غ زنو  أط رب ض ةب. خزانات شفط الغازات: .14

 نذ إنةئ.ال تم تدةيب منسإب  نذإحدب ن  نذكلية علع كيفية نست دنم  ف   و نلحريق  كيفية نلإخلاء في ح ل  نلحريق: إ د تدةيب علع نلإخلاء   ف   و  .15

علع نلجدةنن في أم كن متفرقة من نذكلية  نذتي تحتإي علع  نلأم كن نلمثبتةبه    نلمسددددددتشددددددفي و  قصدددددددفي م تلف نلمب    ط ذكلي و  قيم الأيدي:تتوفر وسااااااائل  ع .16

 س ئل معقم ذلد ن،  يكتب في نلملاحظ و ال  تم تعبئته  ط ست رنة أم لا؟ .

 س ئل نذتعقيم نلخ صة ط لمع مل مثل  س ئل نذقض ء علع نلجرنثيم.: في نلمختبرنو  نلمستشفي و.  يقصد به    تتوفر وسائل التعقيم .17

 ن اج ك شركة تقإم طلذك في نذكلية.أط نذتأكد لزم : وإبادة الذباب بصفة مستمرة يتم مكافحة الحشرات والقوارض .18



 

حسددددب نذقإنعد نلمع إل به  في نلج معة،  يقصددددد طلذك ال  تم نذت ل  من نذجف   و نلإشددددع عية  مع لجته  بعد لذك  يتم التخلص من النفايات الإشااااعاعية: .19

 نلإشع عية.ط ريقة آمجة،  غ ذب  م  تتم اله نذع لية عن  ريق شرك و مت صصة عليه  إضح في نلملاحظ و جن ك ن اج ك شركة أم لا ذلت ل  من نذجف   و 

: نلمخصددصددة ذه ،  يقصددد طلذك أن نذجف   و نذ بية نلمعد ة ذه  أكي س  ح  ي و خ صددة به   هل  تم نذت ل  الطبية الخطرة في الحاوياتيتم وضااا المخلفات  .20

  يفترب أن تقإم طلذك شرك و مت صصة  يتم تإضيح لذك في نلملاحظ و. -أ ض  -منه   مع لجته  بعد نذت ل  منه  ط ريقة آمجة

ي نلمإنق  نلخ صدددددددددددددة طإحدتكم: أي ال تتإ ر عهإية مج سدددددددددددددبة عن نذ ريق نذتكييف ن  ط رق نخرى لج ي  نلمع مل  نلمختبرنو  نلمك تب نذتهإية نلمج سدددددددددددددبة ف تتإ ر .21

 ط ذكلية.

  يحد  في نلملاحظ و أن ك تت  نخل آ  خ ةى نلمصعد. مصعد:طكل  يوجد لوحة تحدد حمولة وعدد الأشخاص .22

 نته يع ل بشكل  يد.: م  نذتأكد من يوجد جرس طوارئ بالمصاعد .23

ضدددددح ط لملاحظ و جن  يوجد لوحة  عليمات بالمصااااااعد: .24  قصدددددد به  ذإحة جةشددددد  نو تإضدددددح كيفية نسدددددت دنم نلمصدددددعد  كيفية نذتصدددددره عجد تع ل نلمصدددددعد،  يُإ 

 ك تت  نخل أ  خ ةى نلمصعد.

 م  نذتأكد أته يع ل بشكل  يد. ط لمص عد. طوارئ يوجد هاتف  .25

 نلمنسإبين. لاو نذ إنةئ  ال تم تع يه علع   ي  في ح يوجد رقم موحد للاتصال: .26

  قصد به  عزل نذتإصيلاو نذكهرب ئية لمج  نذصعق نذكهرب ئ  آ  نذتسبب في حريق.: م مجة  نخل مإنسير معز ذة التوصيلات الكهربائية .27

 طلذك مإذدنو تع ل عجد نتق  ع نذتي ة نذكهرب ئ  عن نذكلية.  قصد :طد لةيوجد مولدات كهربائية  .28

 :  هي معر  ة  نلم لإ  نذتأكد من   إ ا  في ك  ة نلأقس م.صندوق الإسعافات الأولية .29

 



 

 يحتإي الن نذع إ  علع عب ةتين  قط)متإ ر ،  غير متإ ر(  يكتف  ط ذتأشددددددددددير علع الثالث "مدى توفر التجهيزات والمعدات ووسااااااااااائل الساااااااااالامة" العمود  •

 نلإ  طة نذصحيحة ذلس نل في نذع إ  نذث   .  

 ُ كتب في الن نذع إ  عد  نذتجهيزنو ن  نلمعدنو نلمإضحة في نذع إ  نذث   .الرابا" عددها " : العمود  ▪

 يد  نلمقصدددإ  اإ تقييم نذتجهيزنو  نلمعدنو  ال تع ل بشدددكل ضدددعيف، متإسدددط، خ ت و  3علع   حتإي الخامس "جودة الاجهزة والمعدات" العمود  ▪

 ط لمختصين ذتعبئة الن نذع إ . ضعيف أ  متإسط أ   يد  ي كن نلاستع تة

ُ كتب في الن نلحقل أي ملاحظة أ  طي ت و ذم تسددددددتإععه  نلأع دب نذسدددددد طقة أ  أي جضدددددد  ة أ  تإضدددددديح جضدددددد في  إ  ضدددددد طط السااااااادس "ملاحظات" العمود  ▪

 نلاتص ل ج ض حه.

 

 

 

 

 

 

 



 

 إرشادات عامة

 نذج إلى ط لإمك ن نلاستع تة ط لمختصين ذتعبئة اله نذفقرنو.في ح ل عدم ت كن ض طط نلاتص ل من معر ة نلإ  ط و ذبعض  قرنو الن  ▪

 سإه  تم عرب نذج إلى بعد نذتعبئة علع مد ر ج نةب نلمخ  ر  قد   لب بعض نلاستفس ةنو أ  نذتعد لاو قبل نعت    نذج إلى . ▪

كلي و نذصدددددددددددحية قد لا تج بق علع نذكلي و نلأخرى عليه  إن اج ك بعض نذفقرنو لا تج بق علع كل نذكلي و ط ذت مي  تم تج اله ، مثلا نذفقرنو نلخ صدددددددددددة ط ذ ▪

 أي  قرب لا تج بق، أ  لا تإ د ط ذكلية  كتب ط لملاحظ و غير متإ رب في نذكلية.

  risk@ksu.edu.sa يرسل جمع ج  يل ج نةب نلمخ  ر   ةي تتم تعبئة الن نذج إلى  ▪

 51990نذقسم نذنس ئ   – 97834نذقسم نذر  ل  نةب نلمخ  ر نلاتص ل علع ج نستفس ة ط لإمك نفي ح ل   إ   ▪

 

 

 

 

 

 



 

 
 (1ملحق رقم )

 المنع:إشارات  –أولاً 
 .نذت مي، ك   اإ مإضح ط ذشكل جش ةنو تحل رية غ  ة في نلأا ية ،  هي  ب تكإن اله نلإش ةنو طلإن أح رع

    

    



 
 الإجبارية : الإشارات  ً-ثانيا 

 ك   اإ مإضح ط ذشكل نذت مي: تدل اله نلإش ةنو علع نلاحتي   و نذإن ب نت  لا  قبل نذبدء ط ذع ل نلمخبري  هي لنو ذإن أزةق 

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 :إشارات الاستدلال والمعلومات –ثالثاً 

 ك   اإ مإضح ط ذشكل نذت مي: أخضر :،  هي لنو ذإن    جب جتب عه في نلح لاو نذ  ةئةهي جش ةنو تإ يهية لم
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 إشارات الخطورة  –رابعا

 ك   اإ مإضح ط ذشكل نذت مي:،  هي لنو ذإن طرتق مي  ر نلمتإق  من نلمإن  نذكي ي ئيةتدل اله نلإش ةنو علع تإع نلخ

     

 مادة سامة منفجرةمادة  مادة كاوية وحارقة مادة قابلة للاشتعال مادة مؤكسدة

  

   

 مادة مهيجة مادة مشعة مادة ضارة مادة ضارة بالبيئة 

 



 
 

 خامساً إشارات التحذير 

 اإ مإضح ط ذشكل نذت مي: أصفر ك  ،  هي لنو ذإن له نلإش ةنوتدل اله نلإش ةنو علع نحت  لاو نلخ ر نلمإ إ  في نلمج قة نلمش ة جذيه  ط ثل ا

 

 

 

 

 

 

 

                           

 

 

 



 
 


